Список документов на аттестацию

1. Заявление по форме.
2. Аттестационный лист (только в печатном виде). 
3. Отчет о работе за последний год, утвержденный руководителем учреждения.

4. Копия диплома.

5. Копия трудовой книжки. 
6. Копия свидетельства о браке.
7. Копия свидетельства о повышении квалификации.

8. Копия сертификата специалиста.

9. Удостоверение (копия) о наличии имеющейся категории.
Все копии должны быть заверены натуральной печатью.

                                           В отчете отражаются:

· характеристика учреждения или структурного подразделения и места занимаемого специалистом;

· характеристика места работы, объем выполненной работы и ее самооценка;

· качественные и количественные показатели работы и их аналитический обзор;

· описание новых форм и методов работы, приобретение новых профессиональных знаний и навыков;

· внедрение новых методик;

· перспективный план работы;

· выводы и предложения.

                                              Оформление работы:

1.В папке без файлов.

2. Порядок документов в работе:

    1) Заявление;

    2) Аттестационный лист;

    3) Согласие на обработку персональных данных;

    4) Копии документов;

    5) Отчет о работе (в конце страницы или на титульном листе заверенный и подписан руководителем).
